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Carrera: CONTADURIA PUBLICA

Programa de: INFORMATICA .

Cédigo SIS: 1302029

Nivel: Cuarto Semestre

N° Hrs. de clases Tedricas: 4 N° Hrs. de clases Practicas: 2
Prerrequisitos: AREAS DE COORDINACION CURRICULAR
VERTICAL HORIZONTAL
1) Investigacion Operativa. 1) Investigacion operativa. 1) Calculo Actuarial
2) Informatica Il. 2) Contabilidad de Bancos y EE.FF.

3) Estadistica ll
4) Administracién. de Personal
5) Costos |

Contar con una clara idea de las técnicas y metodologias comprendidas en la aplicacion de
conceptos basicos de Informatica en oficinas. (ofimatica = paquetes de computacion para
oficinas)

Distinguir la forma como deben estar estructurados los datos y operaciones para ser
procesados por un ordenador.

Desarrollar, via el conocimiento de la estructura de paquetes de aplicacion actualizados

Objetivos: (procesadores de palabra, planillas electrénicas, etc.), aplicaciones practicas de estos en
concordancia con otras materias del pensum.
Conocer una metodologia para el desarrollo de un Modelo de Datos en un ambiente légico
y su conversién a un ambiente fisico.
Formular observaciones —mediante pruebas sistematicas— en el desarrollo de programas
para aplicaciones concretas, como parte integrante de un grupo multidisciplinario.
Introduccién a la Informatica.
1.1. Introduccién a los conceptos utilizados en Informatica
1.2. Evolucion Histérica.
1.3. Clases de Ordenadores.
Sistemas Operativos.
2.1. Introduccion
2.2. Composicion de los Sistemas Operativos
2.3. Dispositivos de Entrada, Salida, Entrada—Salida
2.4. Comandos del Sistema Operativo en vigencia (al presente es WINDOWS)
2.5. Virus y anomalias al trabajar con computadoras.
Contenidos Procesadores de palabras.
Minimos:

3.1. Introduccion a los Procesadores de Texto.

3.2. Realizaciéon de Documentos .

3.3. Disefno de Formatos.

3.4. Combinacion e impresion de Graficos.

3.5. Utilidades especiales para grandes documentos.

Planillas procesadores de palabras.

4.1. Introduccién a una Planilla Electrénica

4.2. Comandos basicos de una hoja de calculo: introduccion de datos, formateo,
construccioén de férmulas.

4.3. Analisis de un problema para disefiar un modelo de solucién en una hoja de célculo.

4.4. Solucién de problemas utilizando una hoja electrénica de calculo.




4.5. Construccion de graficas estadisticas con base en los datos de una hoja de calculo.
4.6. Manejo y clasificacion de grandes grupos de datos con tablas dinamicas.
4.7. Uso de macros sencillas para automatizar procesos en la hoja de célculo.
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Laudon & Laudon Administracion de Sistemas de Informacion 2001
Manuales de los diferentes sistemas administradores de bases de datos.
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Management

Simpson Alan & Olson Elizabeth La Biblia de Access para Windows 95
Viescas John L. Running Access 97.

Access 97 Manuales del Usuario y Referencias rapidas

Ahituv Niv (Guevara Jorge: Traductor) Principios de Sistemas de Informacion
Del Pozo Navarro Fernando La Direccién por Sistemas
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10) Guia completa de running microsoft access 2000
11) Guia completa de running microsoft excel 2000
12) Guia completa de running microsoft word 2000
13) Guia completa de windows 2000.




