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MATRÍCULA



1. Obtenga los horarios para ESTUDIANTES NUEVOS de su 
carrera (NO EL PENSUM DE SU CARRERA).
2. Organice o cree el horario de clases de sus materias:

* Elija horarios, por materia y por grupo.
* Revise que no exista sobreposición de horarios en las clases 
de las materias que ha elegido (evite dos materias con clases en 
el mismo horario).
NOTA: Inscríbase a todas las materias de primer semestre de su 
carrera

3. Apersónese a los gabinetes de cómputo de la FCE



4. Abra un navegador e ingrese a la página 

Web:websis.umss.edu.bo
5. Escriba su código SISS, clave y copie el código de verificación, 
pulse click sobre el ícono “Ingresar”.
6. Ahora, pulse click sobre el enlace “Inscripción” (vea la parte 
superior derecha).
7. Lea el mensaje de la ventana, si quiere contar con el Seguro 
Universitario (deje por defecto todo) y pulse click sobre el icono 
“Responder a la Declaración Jurada”



8. Ahora tiene una ventana que le pide códigos de acceso, vea su matrícula y 
escriba el código que le indica la ventana, finalmente pulse click en “Ingresar”



9. Pulse click sobre la opción “[+] Añadir materias (OFERTA DE MATERIAS)”

NUMERO MÁXIMO DE MATERIAS QUE 
PUEDE TOMAR

Pulsa click sobre este enlace



NORMAL 
O 

MESA

10. Elija el tipo de examen de la materia: NORMAL o  MESA



11. Elija el grupo – docente de la materia

GRUPOS DISPONIBLES 
PARA INSCRIBIRSE



12. Guarde su inscripción

PULSE CLICK SOBRE EL BOTÓN

13. Repita el proceso desde el paso 10. 

CONCLUIDA SU INSCRIPCIÓN REVISE SU ESTADO DE INSCRIPCIÓN.



OPCIÓN 1 

(Primeras semanas del semestre)

OPCIÓN 2

(Al final del semestre)

Aprobado

HABILITADO  para 
tomar otra materia 

0 -100 puntos

Reprobado

NOTA>51

Aprobado

0 -100 puntos

ESPERAR OPCIÓN 2

NOTA>51
Reprobado

P1 P2 EX. FINAL NOTA SEG. INSTANCIA

Aprobado

PROMEDIO 

Reprobado

NOTA: Puede rendir máximo dos segundas

instancias.

Si se presenta a más de dos segundas instancias, el 

sistema anula todas las instancias.

0 -100 puntos
PARA HABILITARSE 

(P1+P2)>=72 PUNTOS

SEG. INSTANCIA

NOTA>51

0 – 100 PUNTOS


